
組織目標展開整理表 （課の組織目標）

作成日 職 名

番号
計画・方針
等の分類

どの水準まで
（達成水準又は遂行後の状態等）

共通/係
名

1 施政方針 会計係

2 施政方針 会計係

3 施政方針 会計係

4 その他 会計係

5 施政方針 審査係

6 その他 審査係

7 その他 共通

8 その他 共通

9 その他 共通

10 その他 共通

実施項目
（業務目標又は事務の内容）

どのような方法で
（目標等を達成するための取組の内容等）

いつまで
（取組を行う期限又はスケジュールの概要）

歳入金のeLTAX活用
財務会計システムにelTAX対応機能追加し、
関係各課とのデータアップロードなど運用方
法や資金の流れが確立できている。

地方税共同機構等からの情報を読み込み、
財務会計システムの更新を適切に行い、指定
金融機関・関係各課等と調整し、運用方法や
資金の流れが確立できている。

令和８年９月

令和８年度

令 和 8 年 4 月 1 日 会 計 管 理 者 心 得 氏 名 野 中 美 由 貴

指定金融機関との業務の見直し

OCR機の見直し

適正な基金運用及び資金計画の最適化

OCR機で読み取りをしている市の納付書につ
いて読み取り方法と資金や事務の流れを整
理する。

現在再リース中のOCR機について令和９年度
以降の契約とあり方について整理する。

持続可能な資金管理と基金運用ができてい
る。

公金セルフ収納機の検討
将来を見据え、セルフ収納機により派出所窓
口が縮小でききるか検討する。

円滑な会計事務の執行
人事異動等の影響を最小限とし、年間を通じ
て円滑な会計事務が実施されている

金融機関や関係部署との連携・調整
指定金融機関、収納代理金融機関、庁内各
部署との連携や調整が図られ、円滑な会計事
務ができている

職員の人材育成
自ら考え、責任を持った判断・行動がなされ、
ハラスメントがなく、各人の能力が十分発揮で
きている

eLTAXが本格的な利用となる令和９年度より
指定金融機関派出所窓口で収納する納付書
について、市のOCR機で読み込むことなく、多
摩信用金庫で読み込み処理を行うことができ
ないか資金や事務の流れを整理し調整する。

eLTAX活用が本格的な利用となることを見据
え、OCR機の機能の見直し等含めて整理し、
予算計上が適切に行われている。

キャッシュフローを常に把握し、今年度だけで
なく将来を見据えた資金管理を検討する。

令和９年３月

令和８年10月

令和９年３月

eLTAX活用による市民の納付方法の変更等
を見据え、今後の事務負担・市民サービス・派
出所の費用負担等、多方面から費用対効果
を検証する。

令和９年３月

担当の年度途中でのジョブローテーション等
により、業務が平準化され、会計事務におけ
る専門的な知識等が継承されている

令和９年３月

金融機関との連携・調整、庁内各部署の新規
の案件等に対応し、会計事務が円滑に行わ
れている

令和９年３月

各々が前向きな姿勢で業務に取り組み、円滑
なコミュニケーションのとれる職場環境が確保
できている

令和９年３月

歳計現金の適切な資金管理
一時借入せず全体の資金計画が適切に行わ
れている

年間の予定を把握し、歳計現金が一時借入
することのないよう資金管理が行われている

令和９年３月

適正な事務執行の確保
適正かつ正確で、効率的な事務執行が行わ
れている

庁内職員の会計事務のレベルアップを図るた
めの研修やマニュアル等を整備し、周知に取
組んでいる

令和９年３月


